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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
Pentru ocuparea postului vacant de
INSPECTOR DE SPECIALITATE GR.I
COMPARTIMENTUL TEHNIC-ADMINISTRATIV

. Organizarea, functionarea, conducerea si finantarea spitalelor.

. Bazele informaticii

A. Microsoft Word:
- Lansarea si inchiderea aplicatiei Word
- Ecranul Word
- Bara de meniuri
- Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare
- Crearea unui document nou
- Deschiderea unui document existent
- Salvarea si imprimarea unui document
- Introducerea textului
Modificarea textului
B Microsoft Excel:
- Crearea de tabele
- Crearea si utilizarea formulelor de calcul
- Transferul de informatie intre aplicatiile Excel 51 Word

C. Retelele de calculatoare si internet
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. Contractul individual de munca
. Obligatiile lucrarilor privind securitatea in munca
. Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei utilizatorului si

salariatului privind apararea impotriva incendiilor

. Domeniul de aplicare, definitii, responsabilul cu prelucrarea datelor, plangeri

si sesizari depuse la Autoritatea Nationala de Supraveghere.

BIBLIOGRAFIA:

Legea nr.95 /2006 privind reforma in domeniul sanitatii, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Regulament (UE) nr. 679 /2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

Bazele informaticii: - Microsoft Windows Microsoft Word Microsoft
Excel . Cunostinte si aptitudini utilizare sistem Windows , Internet Explorer,
Outlook

. Legea 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si

completarile ulterioare;

. Legea 307/2006 privind aprobarea impotriva incendiilor cu modificarile si

completarile ulterioare;

. Legea 53/2003- Codul muncii
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